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Offre d’emploi 

L'Institut fédéralisme (IFF) est un centre d'excellence reconnu aux niveaux national et 

international dans les domaines de la gouvernance multi-niveaux, de la démocratie, de l'État 

de droit et des droits de l'homme. L’International Research and Consulting Centre (IRCC) de 

l’Institut vise à contribuer à la coexistence pacifique des peuples, au respect et à la promotion 

des droits de l'homme, de la démocratie, de la bonne gouvernance et du développement, par 

le biais de la recherche, de l'enseignement, du renforcement des capacités et du conseil. 

L’IRCC recrute : 

Collaborateur administratif / Collaboratrice administrative (60-100%) 

à débuter en septembre/octobre 2026 pour une durée de quatre ans (avec possibilité de 

prolongation selon les financements disponibles). Le poste est basé à Fribourg, en Suisse. 

Des options de travail à distance sont possibles. 

Les principales missions comprennent :  

• Responsabilité administrative des projets internationaux de l'institut, y compris la 

planification financière et le reporting. 

• Responsabilité administrative de l'organisation et du déroulement des événements de 

formation continue, des voyages d'étude et des conférences. 

• Responsabilité des relations publiques et de la communication. 

• Participation à la planification, à la coordination et à la réalisation des activités de 

l'IRCC. 

 

Exigences : 

• Licence ou master en sciences de la communication, en sciences économiques, en 

relations internationales ou dans une discipline comparable, ou une formation 

commerciale ou équivalente. 

• Expérience dans le suivi administratif de projets internationaux. 

• Expérience avérée dans le domaine des relations publiques et de la communication. 

• Excellente maîtrise de l'anglais et très bonnes connaissances de l'allemand et du 

français. 

• Esprit d'équipe et flexibilité. 

Veuillez envoyer votre candidature (CV, lettre de motivation, références) avant le 13 juillet 

2026 à yvonne.heiter-steiner@unifr.ch et evamaria.belser@unifr.ch. Pour toute question, 

veuillez contacter la Professeure Dr iur Eva Maria Belser, codirectrice de l'IFF. 

L'IFF valorise la diversité et encourage les candidatures de tous horizons, y compris celles 

provenant de groupes sous-représentés. 
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